
2012年校庆活动资料归档内容
    一、校庆前期筹备工作归档资料（院办、宣传部）
    （一）学校决定举办校庆活动系列文件（含上级批复）
    （二）校庆工作方案
    （三）校庆公告、邀请函
    （四）校庆有关会议记录、纪要

    二、校庆各工作组需归档资料

    （一）校庆对外宣传组（张以林）

    1、综合文字报道（新华社、湖北日报、光明日报、中国教育报）

    2、新闻类报道（长江日报、武汉晚报、楚天都市报、长江商报、    武汉晚报、武汉晨报、中国青年报）

    3、电视、网络报道（湖北电视台对校庆进行报道录像光盘）
    （二）庆典大会筹办组（陈军）
    1、庆典大会筹备工作任务安排表

    2、庆典活动指南

    3、签到簿

    嘉宾签到簿（荷田会所及体育馆）

    校友签到簿（国际学术交流中心及西区运动场附近报到点）

    4、文字资料

    贺词、贺电、领导题词、参会主要嘉宾名单

    会议主持词、讲话稿（吕校长、国内外高校代表、校友代表、教师代表、省领导）会议主持词
    5、声像资料

    庆典大会开幕前场地照片、大会新闻照片、全程摄像、录音资料

    （三）校史展（张以林）
    展板照片（薪火相传篇21块、跨越发展篇42块、人才辈出5块、   继往开来1块）

   （四）校庆学生活动，文艺晚会（张治武、李颖）

    文艺晚会节目单及全程声像光盘
   （五）校友报告会及相关活动（严俊华）

    内容及照片、捐赠实物、礼品、撰写的有关学校、老师校友的文章、校友通讯录、校庆网站内容备份。
    (六)校报校庆特刊（卢圣泉）

    学报、校报校庆专刊。
   （七）学术论坛（张以林、许传华）

    邀请专家名单、讲座内容、照片、录像、宣传资料。
    三、学校各部门、院（系）需归档资料

    （一）院办：外单位和个人赠送礼品清单及学校发放校庆纪念品样品、校庆总结表彰的各项材料。
    （二）团委：迎接校庆系列活动方案、志愿者手册、志愿者文化衫、帽子等。              

    （三）学工处：校庆学生工作安排、参加学校庆典大会的通知

    （四）保卫处：校庆安全保卫方案

    （五）财务处：校庆捐赠清单

    （六）院系学术讲座

    学术讲座内容、地点、人员、时间、照片及声像资料。

    （七）院系校友座谈

    人员名单、时间、内容、照片、录像。
    （八）各院系有关校庆资料

    学院形象展示照片、声像电子资料，院系校庆工作实施方案、实物照片、校友通讯录及校庆活动文字小结。

