附件
湖北经济学院创建依法治校示范校迎检任务清单
	材料序列号
	任务和材料清单
	牵头部门
	责任部门

	1 组织领导
	1.1 领导重视
	1.1.1 
	成立依法治校工作领导小组或依法治校办公室的机构文件
	党办　
	院办

	
	
	1.1.2 
	1.学校组织机构设立及调整文件；2.学校各部门单位职责文件；3.学校领导班子分工文件；4.学校党委、行政议事规则；5.校务公开制度及工作文件；6.师生员工权益维护有关制度和工作文件；7.相关文件执行情况记录、会议纪要等
	党办
	院办、发规处、学工处、团委、人事处、工会　

	
	
	1.1.3 
	近年来涉及依法治校的党委工作要点、学校工作报告、专题会议记录、会议纪要等文件
	党办　
	院办

	
	1.2 专班负责
	1.2.1 
	学校法律事务所成立文件（岗位设置、人员配置文件、聘任法律顾问等）
	发规处 
	院办

	
	
	1.2.2 
	法律事务所部门职责、岗位职责及委托任命文件；法务工作过程文件
	院办（法律事务部）
	

	
	1.3 管理规范
	1.3.1 
	2016年示范校创建工作实施方案
	发规处　
	

	
	
	1.3.2 
	2016年依法治校年度计划、工作总结、自查报告
	发规处　
	

	
	
	1.3.3 
	2016年各部门、各院系依法行政工作目标、责任要求、年度检查与落实情况
	发规处
	各二级单位

	
	
	1.3.4 
	针对学校出台管理措施、对外签订合同、改革方案等重大决策的法律评估审核制度、工作流程及会议纪要
	院办　
	

	2 建章立制
	2.1 建立章程
	2.1.1 
	学校章程，章程制定、审核、修改和备案的全流程工作文件、存档资料
	发规处　
	

	
	
	2.1.2 
	学校章程内容完备与教育部指导文件的吻合度说明，向全体教职工、学生公开征求意见及校长办公会、常委会审定的记录
	发规处
	院办　


	材料序列号
	任务和材料清单
	牵头部门
	责任部门

	2 建章立制
	2.1 建立章程
	2.1.3 
	学校章程有效实施的说明材料（学术委员会章程、目标管理任务书）、变更学校执照中的内容（规范学校组织机构代码证）；教务处完成“教学委员会章程”制定，院系完成“学院章程”及“学院学术委员会章程”修订工作
	党办
	院办、发规处、
教务处、各学院

	
	2.2 制度完善
	2.2.1 
	教育教学管理制度汇编
	教务处　
	

	
	
	2.2.2 
	人事管理制度汇总
	人事处　
	

	
	
	2.2.3 
	财务管理制度汇总
	财务处　
	

	
	
	2.2.4 
	学生管理制度汇总
	学工处　
	

	
	
	2.2.5 
	师资管理制度汇总（包括教师发展中心）
	人事处　
	

	
	
	2.2.6 
	后勤保障制度汇总
	后勤集团　
	

	
	
	2.2.7 
	安全管理制度汇总
	保卫处　
	

	
	
	2.2.8 
	省教育厅下达的招生工作文件贯彻执行情况、上级主管部门颁布的收费许可文件、学校招生制度及有关实施办法及工作文件
	招毕处
	财务处　

	
	
	2.2.9 
	学校党委、行政议事规则，校学术委员会及教学委员会议事规则，各职能部门核心业务工作流程，保卫处整理应急管理制度，修订完善《应急处置预案》
	党办　
	院办、保卫处

	
	
	2.2.10 
	各项制度公开情况（范围、方式、时间等）说明，制度汇编
	党办
	院办（档案馆）、
保卫处

	
	2.3 程序规范
	2.3.1 
	规章制度得到系统规范清理情况说明（2016年主要行政工作任务分解清单中院办负责的‘梳理完善学校基本管理制度’）
	院办　
	

	
	
	2.3.2 
	学校管理制度制定过程中听取各方面意见说明（含制定修订过程和痕迹材料），制度公示情况
	党办　
	院办、发规处、工会


	材料序列号
	任务和材料清单
	牵头
部门
	责任
部门

	3 依法管理
	3.1 遵章守纪，依法办学
	3.1.1 
	学校设立、变更批复文件（含管理技术学院的设立和终止）
	院办　
	

	
	
	3.1.2 
	学校的办学方向、培养目标、发展规划简述，学校章程对该内容的描述
	党办　
	院办、发规处、教务处

	
	
	3.1.3 
	中外合作办学、校外办学及联合办学相关申请、批复文件
	国交处　
	继教院

	
	
	3.1.4 
	成人高等学历教育、高等教育自学考试助学教育项目批复文件
	继教院　
	

	
	
	3.1.5 
	学校依法招生文件、工作规程及上报主管部门执行情况
	院办
	招毕处

	
	
	3.1.6 
	关于学校收费的上报文件及上级主管部门核准文件
	财务处
	

	
	
	3.1.7 
	学校国有资产管理文件，国有资产登记及评估文件（2014年湖北经济学院清产核资专项核查报告书）
	资产处　
	

	
	3.2 教书育人，活动规范
	3.2.1 
	学校按照党和国家教育方针开展办学活动的说明、上级表彰文件及宣传报道
	院办　
	宣传部

	
	
	3.2.2 
	学校学术委员会设置调整文件、学术委员会章程、学术委员会工作文件
	发规处
	科研处　

	
	
	3.2.3 
	1.教学工作评价制度；2.教学工作评价过程文件；3.建立教学质量管理机构的文件；4.近3年教学质量监控、评估制度执行情况、总结及本科质量报告
	教务处　
	

	
	
	3.2.4 
	1.学校干部选拔制度、制度执行情况文件；2.学校三支队伍的评聘、教授（二级、三级）遴选及推荐、名师评选、各类高级人才遴选、推送工作流程中的文件；3.学校其他人员聘任工作文件
	组织部
	人事处　

	
	
	3.2.5 
	1.学校内设机构调整情况及体系结构情况；2.教师培训活动管理文件及执行情况说明（教师发展中心）
	发规处　
	组织部、人事处

	
	
	3.2.6 
	学校获得各级各类荣誉汇总表、表彰文件（复印件），对教育教学先进典型的宣传报道
	宣传部
	院办　

	
	3.3 机构健全，职责分明
	3.3.1                                                                     
	1.学校内部机构设置与调整文件；2.部门职责；3.学校党委、校长办公会、学术委员会等机构的职权职能和议事规则
	党办
	院办、发规处

	
	
	3.3.2
	1.学校管理岗位、专业技术岗位和工勤岗位设置文件；2.各级各类人员岗位职责；3.职员制改革制度及实施情况；4.各级各类人员考核办法
	人事处
	

	
	
	3.3.3
	1.各岗位人员聘用程序和办法；2.制度执行过程工作文件           
	人事处　
	

	
	3.4安全运行，环境良好
	3.4.1
	1.常委近3年分工情况（常委会纪要）；2.学校保卫工作制度；3.保卫处（部）岗位职责及人员配备情况
	党办　
	保卫处

	
	
	3.4.2
	1.学校公共设施安全专项验收文件；2.学校公共设施安全检查文件及整改说明；3.消防、安防设施布局图、设备清单
	保卫处
	资产处、后勤集团　

	
	
	3.4.3
	1.突发事故应急处理预案；2.学生伤害事故的处理预案
	保卫处
	学工处　

	3 依法管理
	
	3.4.4
	1．无安全隐患和责任事故说明;2.获得平安校园的文件
	保卫处
	院办　

	
	
	3.4.5
	1.学校综合治理办公室文件（成立和调整）；2.综合治理办公室职责；3.学校关于周边环境、安全整治的文件、纪要；4.江夏及有关部门整治校园周边环境和文明的工作过程记录
	党办　
	保卫处

	
	3.5保护教职工合法权益，落实教职工权利和义务
	3.5.1
	1.人事工作和劳动工资管理规定；2.教职工聘任、评聘、评优评先、奖惩考核、继续教育等方面管理制度；3.每年评先、评优及人员评聘相关文件）
	人事处　
	

	
	
	3.5.2
	1.校内教师申诉制度；2.管理机构设置和人员配置；3.教师申诉处理机构的组织和议事规则；4.对向教育行政部门提出教育行政申诉的教职工所诉问题的处理程序
	人事处　
	

	
	
	3.5.3
	1.工会组织构成；2.工会活动计划与总结；3.工会评选先进、优秀表彰文件；4.工会代表大会情况
	工会　
	

	
	
	3.5.4
	1.处理校内争议的信访、调解机构设置；2.解决各种争议的程序性制度、规程；3.遗留纠纷问题解决情况说明
	纪委监察处　
	院办

	
	3.6尊重学生人格，保护学生权利
	3.6.1
	1.以学生为中心的学生管理制度及实施细则情况；2.保障学生对学校管理活动的知情权和参与权的制度及实施情况说明
	学工处
	教务处、团委　

	
	
	3.6.2
	 1.学生日常管理规定；2.表彰与处分程序规范（近3年学生表彰与处分文件）
	学工处
	教务处　

	
	
	3.6.3
	1.关于对是否存在体罚或者变相体罚学生，限制人身自由以及侮辱歧视学生等现象的说明
	学工处　
	

	
	
	3.6.4
	有关学生管理中对“三困”学生、违纪学生跟进转化制度及工作过程的文件、材料
	教务处
	学工处　

	
	
	3.6.5
	1.宿舍安全管理办法及学生安全告知书（秋季开学）；2.关于是否存在学生伤害事故及处理的情况说明（已上报教育厅的文件）
	学工处　
	

	
	
	3.6.6
	1.学生申诉处理办法；2.学生申诉处理机构设置与调整情况；3.学生申诉处理流程或规则
	学工处
	教务处　

	
	
	3.6.7 
	1.经济困难学生资助管理办法及发放情况；2.帮扶家庭经济困难学生工作措施与成效说明（绿色通道，助学成果等工作过程材料）
	学工处　
	

	3 依法管理
	3.7实行民主管理，落实校务公开
	3.7.1 
	1.校务公开组织设置；2.校务公开制度或工作方案，3.落实校务公开工作的措施与成效说明
	院办
	党办、宣传部、
网教中心　

	
	
	3.7.2 
	1.校务公开项目情况表；2.校务公开渠道与方式（OA办公系统）
	院办
	党办、宣传部、网教中心　

	
	
	3.7.3 
	1.校领导述职述廉述责制度；2.近3年校领导述职述廉述责材料；3.校领导校情通报制度及执行情况
	党办
	院办、组织部、纪委监察处

	
	3.8监督机制健全，信息渠道畅通
	3.8.1 
	1.教代会制度及执行情况；2.近3年教代会材料、提案及处理情况
	工会　
	

	
	
	3.8.2
	1.意见箱或校长信箱、校长微博等设置情况；2.师生员工对学校管理等方面的意见建议处理、反馈情况
	纪委监察处　
	院办、
学工处

	
	
	3.8.3 
	1.听取师生员工对学校工作意见的组织机构设置与人员配置情况；2.信息沟通渠道的设置与相关信息反馈情况（领导接待日情况记录及督办落实）
	院办　
	学工处

	4 普法教育

4 普法教育
	4.1 目标明确，措施得力
	4.1.1                                                                                     
	学校普法领导机构和常设机构设置与调整文件                                                                                       
	宣传部
	党办　

	
	
	4.1.2                                                    
	近3年普法工作实施方案、计划与工作总结等相关材料                                                 
	宣传部
	

	
	
	4.1.3 
	落实普法工作的情况汇报与取得的荣誉（上级主管部门文件）
	宣传部
	

	
	4.2 建立法律学习制度，形成良好法治氛围
	4.2.1                                                           
	学校普法工作五年规划，2016年度计划                                                              
	宣传部
	

	
	
	4.2.2 
	普法工作队伍构成及工作分工
	宣传部
	

	
	
	4.2.3 
	1.学校领导组织学法制度及执行情况；2.将法制学习宣传教育列入校长任期目标的责任制及执行情况
	党办　
	宣传部

	
	
	4.2.4 
	年度学习、培训、考试考核制度
	宣传部
	工会　

	
	4.2 建立法律学习制度，形成良好法治氛围
	4.2.5 
	1.管理干部的依法素质培训情况说明；2.选拔、任用干部的法律素质要求
	组织部　
	

	
	
	4.2.6 
	近3年认真落实行政申诉、行政复议决定及司法判决等法律文书中要求学校履行的义务的情况说明
	院办（法律事务部）
	

	
	
	4.2.7 
	学校通过诉讼等途径维护学校及教职工、学生的合法权益情况的材料
	院办（法律事务部）
	

	
	4.3 学生法制教育做到计划课时教材师资经费“五落实”
	4.3.1 
	法制教育课时安排（40学时/年）证明文件
	教务处　
	法学院

	
	
	4.3.2 
	学生法制教育教材
	教务处　
	法学院

	
	
	4.3.3 
	专门法制课教师基本情况表（学历、学科、主要任课课程等）
	教务处　
	法学院

	
	
	4.3.4 
	法制教育专项经费
	宣传部
	

	
	4.4 法制宣传形式多样，教育活动丰富多彩
	4.4.1 
	学校定期组织法制专题教育活动情况的材料（内容、教育方式、承办部门、学习对象及工作过程材料等）
	宣传部
	各学院

	
	
	4.4.2 
	法制宣传栏、法制活动室、法制教育园地等设置情况
	宣传部　
	

	
	
	4.4.3 
	开展生动活泼的法制教育活动情况
	宣传部　
	

	
	
	4.4.4 
	普法工作档案管理
	宣传部
	院办（档案馆）


	5 工作成效
	5.1 管理水平
	5.1.1                                                                                  
	1.《教育法》、《高等教育法》、《教师法》等法律法规贯彻落实情况；2.学校学法、用法，依法办事，照章办事规定、制度或相关情况
	宣传部　
	

	
	5.2校园安全
	5.2.1 
	教师、学生法律意识明显提高的相关材料
	宣传部　
	

	
	
	5.2.2 
	校园是否存在凶杀、抢劫、强奸等暴力犯罪行为情况的说明材料
	保卫处　
	

	
	
	5.2.3 
	是否存在教师学生贩毒、吸毒等严重违纪和刑事犯罪行为情况的说明材料
	保卫处　
	

	
	
	5.2.4 
	校园无邪教和封建迷信活动情况的说明材料
	保卫处　
	

	
	5.3申诉纠纷
	5.3.1                             
	1.校内申诉渠道设置及相关事件及时处理情况；2.没有发生由学校负主要责任的各种纠纷和和意外伤害事故情况说明                                
	院办　
	纪委监察处、
保卫处

	
	5.4育人环境
	5.4.1 
	1.学校精神文明建设取得实效情况材料；2.师生员工对育人环境满意度评价材料
	宣传部　
	教务处、学工处

	
	5.5教研成绩
	5.5.1 
	1.教育教学质量、科研成果情况；2.学校取得各项教学科研成果奖项或荣誉情况及证明材料
	教务处　
	科研处
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